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BÁO CÁO
CÔNG TÁC THÁNG 06/2017 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 07/2017

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 06/2017
· Lắp máy chiếu cho các phòng lý thuyết Nhà H;
· Lắp Camera phòng bảo trì thiết bị;
· Ghi nước, điện kế các khu dịch vụ;
· Tổ chức bảo trì máy lạnh trong toàn trường;
· Tổ chức bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt khu vực lớp học lý thuyết ;
· Kiểm tra vệ sinh các khu vực và các lớp học Lý thuyết theo phân công;
· Dọn sạch khu vực phòng thí nghiệm PTTH làm phòng học lý thuyết;
· Tiếp tục chấn chỉnh công tác PCCC, vệ sinh môi trường, an toàn trong nhà trường;
· Tiếp tục dọn sạch cỏ, rác các khu vực sau khoa CN Cơ khí, khu vực KTX;
· Tiếp tục dọn vệ sinh sạch rác các khu vực sau nhà I2 khu vực PTTH và các tòa nhà G, D, KTX, E2, A1, A2.. ;
· Chuyển toàn bộ thiết bị vật tư hư tại khu I (THPT) về khu vực xưởng để sửa chữa;
· Dọn sạch bàn ghế, thiết bị hư hỏng tại các đơn vị trong toàn trường;
+ Hủy
+ Rà sóat lại bàn ghế, thiết bị hư để xử lý và thanh lý;
+ Sắp xếp lại và dọn sạch các ghế đá hư ;
· Chuyển giao thiết bị, phòng thí nghiệm THPT 
+ Phòng thí nghiệm chuyển thiết bị cho khoa khoa học cơ bản
+ Màn hình TV chuyển giao phòng QT-DV
· Cắt tỉa cây xanh trong trường ;
· Tiếp tục sửa chữa bàn thực hành, bàn ghế lý thuyết cho các phòng thực hành và phòng lý thuyết ;
· Chuẩn bị bàn học lý thuyết cho khu vực phòng thí nghiệm THPT;
· Tiếp tục cải tạo, bổ sung khu vệ sinh tắm giặt, phòng ký túc xá;
· Triển khai sửa chữa, sắp xếp lại bàn ghế cho các phòng học lý thuyết khu nhà H1(THPT) chuẩn bị cho năm học mới;
· Phối hợp với phòng TC-HC-TH về việc xử lý nước thải, nước xả máy lạnh từ các hộ dân xung quanh trường;
-  Chấn chỉnh công tác kỷ cương của các tổ trong đơn vị; 
+ Văn hóa ứng xử trong nhà trường;
+ Giờ làm việc các tổ;
+ Nhiệm vụ, khu vực đã phân công. 
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 07/2017
1. TỒ SỬA CHỮA BẢO TRÌ THIẾT BỊ 
· Triển khai kế hoạch bảo trì máy tính, máy in trong toàn trường 
2. TỒ SỬA CHỮA CƠ BẢN 
· Ghi nước, điện kế các khu dịch vụ;
· Tiếp tục công tác bảo trì máy lạnh trong toàn trường;
· Tiếp tục công tác bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt khu vực lớp học lý thuyết 
3. TỔ DỊCH VỤ - MÔI TRƯỜNG 
· Tiếp tục công tác vệ sinh các khu vực và các lớp học Lý thuyết theo phân công;
· Dọn sạch khu vực phòng thí nghiệm THPT làm phòng học lý thuyết;
III. CÔNG TÁC KHÁC
· Triển khai xử lý một số công văn đến; 
· Bàn giao hồ sơ quản lý tài sản quản trị từ anh Đỗ VănTrong chuyển sang cho cô Mai Thu Hương quản lý;
· Chuyển Trong về tổ sửa chữa hỗ trợ công tác sửa chữa;
· Tiếp tục chấn chỉnh công tác PCCC, vệ sinh môi trường, an toàn trong nhà trường;
· [bookmark: _GoBack]Tiếp tục dọn vệ sinh sạch rác các khu vực sau nhà I2 khu vực THPT và các tòa nhà G, D, KTX, E2, A1, A2.. ;
· Tiếp tục công tác chuyển toàn bộ thiết bị vật tư hư tại khu I (THPT) về khu vực xưởng để sửa chữa;
+ Hủy 
+ Rà sóat lại bàn ghế, thiết bị hư để xử lý và thanh lý;
+ Sắp xếp lại và dọn sạch các ghế đá hư;
Thực hiện công việc chuyển giao thiết bị, phòng thí nghiệm THPT;
+ Phòng thí nghiệm chuyển thiết bị cho khoa khoa học cơ bản;
+ Màn hình TV chuyển giao phòng QT-DV
· Tiếp tục sửa chữa bàn thực hành, bàn ghế lý thuyết cho các phòng thực hành và phòng lý thuyết ;
· Chuẩn bị bàn học lý thuyết cho khu vực phòng thí nghiệm THPT;
· Tiếp tục cải tạo, bổ sung khu vệ sinh tắm giặt, phòng ký túc xá;
· Tiếp tục sửa chữa, sắp xếp lại bàn ghế cho các phòng học lý thuyết khu nhà H1(THPT) chuẩn bị cho năm học mới;
· Dọn vệ sinh khu C (Sau cột cờ)
· Dọn vệ sinh khu G
· Chấn chỉnh công tác kỷ cương của các tổ trong đơn vị (Đề nghị các tổ thực hiện nghiêm túc);
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